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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°: 04/2024

1. OBJETO: Contratacao de pessoa especializada para implantacdo e regulamentacédo da
LGPD na Camara de Orinditva.

2. JUSTIFICATIVA: A contratacdo de uma empresa especializada para a implantacdo e
regulamentacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) na Camara Municipal de
Orindidva pode ser justificada por diversas razdes fundamentais, como atendimento a
legislacao; protecdo dos dados dos cidaddos, agentes publicos e contratantes; evitar riscos
legais e financeiros; auditoria e avaliacdo de riscos; treinamento e conscientizacdo dos
funcionarios; implementacdo de politicas e procedimentos claros para coleta,
armazenamento, processamento e compartilhamento de dados pessoais; além da reputacdo
institucional.

Ao considerar essas justificativas, a contratacdo de uma empresa especializada para a
implantacdo e regulamentacdo da LGPD na Camara Municipal de Orindidva torna-se
essencial para garantir a integridade, legalidade e seguranca no tratamento de dados
pessoais

3. FUNDAMENTO LEGAL: O procedimento licitatorio obedecera as disposicdes da Lei
Federal n°. 14.133/21, de 01 de abril de 2021 e, da legisla¢do correlata.

4. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO:

Item Descricao Quantidade Valor
1 Regulamentac¢do da LGPD 1
2 Implementacdo da LGPD, com o 1
tratamento dos dados existentes
3 Software para gerenciamento 1
4 Treinamento do DPO e 1

conscientizacdo dos servidores

4.1 A Céamara Municipal de Orindilva ndo estara obrigada a realizar todo 0 quantitativo
estimado da tabela acima, devendo realizar as compras de acordo com as necessidades,
emitindo-se uma Ordem de Servigo, sempre que hecessario
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4.2 Os servicos serdo prestados, preferencialmente, de maneira presencial, podendo, a
critério da administragé@o publica, ser realizado a distancia.
4.3 O treinamento e a conscientizacéo dos servidores seréo realizados de maneira presencial.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 A CONTRATANTE devera:

5.2 Emitir nota de empenho

5.3 Informar ao contratado sobre a emissdo da nota de empenho

5.4 Propiciar a empresa 0 acesso aos locais onde os aparelhos que precisam de manutencao
estdo instalados, em horario adequado e no tempo necessario para 0 seu cumprimento,
conforme consta neste Termo de Referéncia.

5.5 Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas
dependéncias para execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

5.6 Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos da
empresa

5.7 Notificar, por escrito, a constatacdo de quaisquer irregularidades verificadas durante o
desenvolvimento dos servigos prestados pela empresa

5.8 Atestar a nota fiscal apresentada pela contratada apds conferir se 0s servigcos prestados
correspondem a especificacdo descrita nos itens deste Termo de Referéncia

5.9 Efetuar o pagamento de acordo com a Nota fiscal emitida pela contratada, conforme Lei
14.133/2021, capitulo X.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1 Acusar o recebimento da nota de empenho

6.2 Prestar o servigo no prazo, no local e nas condi¢des exigidas neste termo de referéncia
6.3 Efetuar a troca ou substituicdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito;
deverd ser substituido sem quaisquer 6nus adicionais para a administragao

6.4 Prestacdo de servigos, emitir nota fiscal com a mesma descricdo constante na Nota de
Empenho

6.5 A empresa contratada também se responsabilizard por perdas eventualmente causadas
por empregados ou prepostos, a bens e ou equipamentos de propriedade da Contratante ou
Terceiros, durante a execucao do servico.

7. DA VIGENCIA
7.1 O prazo de vigéncia do contrato serd a partir da data de sua assinatura com prazo maximo
de 12 meses, devendo, preferencialmente, ser executado o servigo dentro do ano de 2024.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Pela inexecucéo total ou parcial das obriga¢cdes assumidas, garantida a prévia defesa e
o contraditério, a Administracdo podera aplicar a Contratada as seguintes sancées:

1. Adverténcia

2. Multa
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a) de 5%, calculada sobre o valor a ser pago mensalmente a Contratada, pelo atraso
injustificado na execucédo do objeto contratual
b) de 10% sobre o valor do contrato pela inexecucéo total ou parcial do objeto contratado

9. DA RESCISAO CONTRATUAL
9.1 A rescisao contratual podera ocorrer por ato unilateral da Administracdo, de acordo com
0S casos previstos no art. 78 da Lei 14.133/21

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 A fiscalizagdo sera exercida pelo Analista administrativo ou outro indicado, a qualquer
tempo, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestagéo de servicos,
além de exercer em toda sua plenitude a agéo fiscalizatoria.

11. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

010100 Camara Municipal
01 031 0011 2002 0000 Manutencédo das Atividades Legislativas
3.3.90.39.00 Outros servicos de terceiros pessoa juridica

12. DOS DOCUMENTOS

12.1 O escolhido devera apresentar documentacdo que demonstre a habilitacéo técnica do
Licitante para atender as especificacdes constantes neste TR.

12.2 A habilitacdo técnica podera ser auferida por atuacdo em projetos de adequacdo a
legislacdo de privacidade e protecdo de dados (LGPD ou GDPR).

12.3 A habilitacdo técnica, também, podera ser auferida por qualificacdo académica,
demonstrando graduacao e cursos na respectiva area.

13. DO JULGAMENTO

13.1 Por ser item de pequeno valor, enquadra-se na condi¢cdo de Dispensa de Licitagéo,
conforme a Lei n® 14133/2021, artigo 75 | e Il, e suas atualizacbes.

13.2 Para o julgamento da proposta mais vantajosa, levar-se-4 em conta 0 menor preco por
item.

13.3 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate far-se-a através de
disputa final, conforme artigo 60, da Lei n°® 14.133/2021.

13.4 Poderda ser dada preferéncia para a escolha do profissional que oferecer a
regulamentacédo e a implementacdo conjuntamente, caso seja do interesse da administracéo
e caso haja vantagem.

15. DO PAGAMENTO
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15.1 O pagamento decorrente da concretiza¢éo do objeto deste procedimento sera efetuado
pela Camara Municipal de Orindiuva, até o 5° (quinto) dia util, ap6s a comprovacao do
fornecimento dos produtos especificados no objeto, nas condi¢des exigidas e apresentacdo
da respectiva nota fiscal eletrdnica.

15.2 N&o sera efetuado qualquer pagamento enquanto houver pendéncia de liquidacdo da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual

15.3 A CONTRATANTE se reserva o direito de exigir da CONTRATADA, em qualquer
momento, a comprovacao da quitacdo das obriga¢fes trabalhista e previdenciarias e com as
fazendas Federal, Estadual e Municipal.

15.4 Havendo erro na nota fiscal e/ou recibo ou circunstancias que impegam a liquidagéo da
despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficar4 pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para o pagamento reiniciara,
ap0s a regularizacao.

Orindiuva, 05 de margo de 2024.

Elaborado por:

Henrique Rozim Manfrenato
Analista Administrativo

Aprovado por:

RAFAEL GUILHERME RODRIGUES DIAS
Presidente da Camara Municipal de Orindiava/SP



