CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n° 00053/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisig8o de produtos de limpeza, higiene e copa, para serem utilizados nas dependéncias da
Cémara Municipal de Orinditiva, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

L~
ITEM DESCRICAO UNII% o QUANE 1D
, ' ’ ' MEDIDA ,
1 Agua Sanitaria 2L UN 12
2 Alcool em gel antisséptico 70%, com selo do INMETRO — 500ml UN 5
3 Alcool etilico 70%, com selo do INMETRO — 1000ml UN 5
4 Alvejante cloro gel 1L UN 12
5 Alvejante para roupa 1L UN 3
6 Amaciante para roupa 2L UN 3
7 Aromatizador de ambientes, spray UN 5
8 Balde, material plastico, capacidade de 20L UN 2
9 Bicarbonato de s6dio multiuso 500g UN 4
10 Cola instantdnea de alta resisténcia 5g UN 2
11 Copo descartavel, material poliestireno, capacidade 180m] UN 20
12 Copo descartavel, material poliestireno, capacidade 50ml UN 5
oS 13 Desinfetante com férmula eficiente que mata germes e bactérias 2L UN 5
14 Detergente Liquido 500ml UN 25
15 Escova sanitéria, com suporte independente UN 2
16 Esponja de 14 de ago UN 12
17 Esponja dupla face multiuso, pacote com 4 unidades UN 5
18 Filtro coador de café reutilizavel, TNT, tamanho 103 UN 5
19 Flanela de limpeza UN 10
20 Fosforo, tamanho pequeno em madeira, embalagem com 10 unidades UN 1
21 Gas liquefeito de petréleo, GLP engarrafado em botijio de 13kg UN 2
22 Guardanapo de papel folha dupla 20x20cm, pacote com 50 unidades UN 10
23 Guardanapo de papel folha dupla 33x33cm, pacote com 50 unidades UN 10
24 Inseticida spray a base de 4gua 300ml UN 3
25 Limpador 4 base de querosene perfumado 500ml UN 10
26 Limpador de aluminio 500ml UN 5
27 Limpador de inox 500ml : UN 3
28 Limpador de Pedras 2L UN 15
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29 Limpador de pisos e azulejos 1L UN 5
30 Limpador de uso geral perfumado - 1 litro UN 25
31 Limpador de vidro 500ml UN 5
32 Limpador multiuso 500ml UN 15
33 Lustra méveis 500ml UN 3
34 Luva para limpeza multiuso UN 5
35 Mangueira para gas, P.13 com registro aprovado pelo INMETRO UN 1
36 Pé para lixo com cabo revestido em plastico, encaixe resistente UN 2
37 Pano de limpeza para chio UN 5
38 Pano de prato 100% algodéo, 65X40cm UN 5
e 39 Papel higiénico folha dupla 20m, embalagem com 12 unidades UN 50
40 Pilha AA, cartela com 4 unidades UN 10
41 Pilha AAA, cartela com 4 unidades UN 10
42 Porta filtro coador de café n° 103 UN 1
43 Removedor - 1L UN 5
44 Rodinho de pia de cozinha UN 1
45 Rodo tamanho grande, medindo 60cm UN 2
46 Rodo tamanho médio, medindo 40 cm UN 2
47 Sabdo em barra, pacote com 05 unidades UN 5
48 Sabdo em po - 800g UN 10
49 Sabonete liquido - 500 ml : UN 10
50 Saco para lixo, pacote com 05 unidades, S0L UN 5
51 Saco para lixo, pacote com 10 unidade, 100L UN 10
52 Saco para lixo, pacote com 10 unidades, 30L UN 30
o 53 Vasilhame de 20 litros para 4gua mineral UN 3
54 Vassoura caipira de palha UN 2
55 Vassoura em nylon com cabo revestido em plastico, encaixe resistente UN 3

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

12. O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses, contados da emissio da ordem de
fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades de manutengo da limpeza,
higiene e organizagdo dos ambientes institucionais, bem como garantir o adequado funcionamento da
copa ¢ o atendimento de servidores, colaboradores e visitantes.

22. Osprodutos de limpeza e higiene sdo fundamentais para a conservagfio do patriménio publico,
prevengdo de doengas e promogdo de um ambiente saudével e seguro. J4 os itens de copa sdo
essenciais para o suporte as atividades administrativas, reunides, eventos internos e recepgdo de
visitantes.

(17)3816-1238 Avenida José Fabio Garcez Novaes, n.° 668 CNPJ n.° 51.351.716/0001-74

contato@orindiuva.sp.leg.br Centro — CEP n.° 15480-009 - Orinditava/SP orindiuva. sp. leg. br




CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

DN ::cisiavpo comkrica, consTruNDo com resronsasimave [

23. A aquisi¢fo visa atender de forma continua e padronizada as demandas da instituigdo,
assegurando eficiéncia, qualidade e economicidade, conforme os principios que regem a
Administra¢do Publica.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo consiste no fornecimento de produtos de limpeza, higiene e copa de forma
planejada, garantindo o abastecimento periédico e adequado as necessidades da instituigdo.

32. O ciclo de vida do objeto abrange desde a entrega ¢ uso imediato dos produtos até a sua
reposi¢do, observando prazos de validade, armazenamento adequado e descarte sustentavel de
“™  embalagens, em conformidade com as normas ambientais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
41. A empresa contratada devera apresentar alvara de funcionamento e licenca sanitéria valida.

42 As entregas deverdo ocorrer no local indicado pelo érgdo, dentro dos prazos solicitados,
observando sempre as condigdes de transporte adequadas.

43.  Todos os produtos devem ser de primeira qualidade, originais de fibrica e dentro do prazo de
validade minimo de 6 meses na data da entrega.

44.  Produtos que apresentarem defeitos, irregularidades ou nio atenderem as especificacdes
deverdo ser substituidos pelo fornecedor, sem dnus adicional para a Administragéo.

45.  Acontratada deverd garantir a regularidade de fornecimento durante todo o periodo contratual.

4.6. O pagamento sera realizado conforme a entrega dos produtos, mediante apresentago de nota
. fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

Subcontratag¢io

4.7.  Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgiio

48.  N&o haverd exigéncia da garantia da contratagfo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133.
de 2021.

5.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

52. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.
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53.  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

54. O orglo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

55, Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.
o~~~
Fiscalizagdo
5.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquida¢ao
6.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucéo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
6.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
N

6.2.  Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais

como:
6.2.1. 0 prazo de validade;
6.2.2. a data da emissdo;
6.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
6.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
6.2.5. o valor a pagar; e
6.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
6.3. Havendo erro na apresentagdio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagédo da regularizagio da
situagdo, sem 6nus ao contratante;
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Prazo de pagamento

6.4. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da

liquidagio da despesa, conforme segfo anterior, nos termos da Instruciio Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022,

6.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢sio monetaria.

Forma de pagamento

6.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.8.  Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

6.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfio
retidos na fonte, quando da realizagfo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do
vigente.

6.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, néo sofrerd a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1I, da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto serd parcelado, de acordo com as necessidades do orgdo.
Exigéncias de habilitacao

73.  Parafins de habilitagdo, dever4 o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

74.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificago em todo o territorio nacional;
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75.  Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

76.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitagéo ficara condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7.  Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

~. 18 Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizacfio de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

79.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbag@o no Registro onde tem sede a matriz.

7.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundagfio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764. de 16 de
dezembro 1971.

7.12.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

7.13.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a

qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucio Normativa RFB n. 971. de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.14.  Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

7.15.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.16.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
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da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasi] e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.18.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
.. beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢io Econdomico-Financeira

720.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116. de 2021), ou de sociedade simples;

721.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1.  Considerando que a pesquisa de prego sera realizada de forma concomitante com a selecdo da
proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratagdo sera auferido apds o recebimento das
propostas e divulgado no site da CAmara Municipal de Orinditiva.

A

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta da dotagdo or¢amentaria
consignada no or¢amento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010100 Camara Municipal

01 031 0011 Administracio Legislativa

01 031 0011 2001 0000 Manutencio das Atividades Legislativas
3390 30 22 Material de Limpeza e Produtos de Higienizacao

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia no sdo classificadas como sigilosas.

Orinditva, 09 de outubro de 2025.
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Elaborado por;
nistrdtiva

Rita de Céassia Evangelista Porto Borg@s - Analista Admi

Aprovado por: \MWJ\ \QA %/\

Rafael Guilherme Rodrigues Dias - Presidente da Cimara
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