CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

LEGISLANDO COM ETICA, CONSTRUINDO COM RESPONSABILIDADE —

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n° 00060/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1, Aquisi¢do de telefones para uso institucional da Cadmara Municipal, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

% UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA
TELEFONE SEM FIO

Tecnologia digital, identificacio de chamadas e
display luminoso

Comunicacio interna, conferéncia a trés e
transferéncia de chamadas

Capacidade para até 7 ramais

Agenda para contatos

Registro de chamadas atendidas, nio atendidas e
originzdas

Alimentacio elétrica bivolt automatica;
Identifica¢do de chamadas

Viva voz

QUANTIDADE

UN 2

1.2. O okjeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 12 (doze) meses, contados da emissdo da ordem de
fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo a aquisi¢do de dois telefones destinados ao uso
administrativo da Camara Municipal, visando assegurar a adequada comunica¢do interna e externa
entre os setqres e o atendimento eficiente as demandas da populagéo e demais drgéos publicos.

22. A necessidade decorre da substituicdo de equipamentos antigos, que apresentam falhas
frequentes e ndo atendem mais as necessidades operacionais, comprometendo a comunicagio e o bom
andamento das atividades institucionais.

23. A aquisi¢do contribuird para o aprimoramento da infraestrutura de comunicagfo, garantindo
eficiéncia, seguranga e continuidade dos servigos publicos prestados, em conformidade com os
principios da eficiéncia e economicidade previstos no art. 37 da Constituigdo Federal.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisi¢do de dois telefones novos, com tecnologia atualizada,
que oferegam boa durabilidade e compatibilidade com a rede de telefonia ja existente na Cimara
Municipal.

3.2. Durante o ciclo de vida do objeto, espera-se que os aparelhos apresentem baixo custo de
manutengio e longa vida util, reduzindo a necessidade de substituigdo em curto prazo.

33.  Ostelefones deverdo ser entregues prontos para uso, com garantia minima de 12 (doze) meses,
assegurando a assisténcia técnica durante o periodo de cobertura.

™ Especificacdes do produto:
e Tecnologia digital, identificagdo de chamadas e display luminoso
¢ Comunicagdo interna, conferéncia a trés e transferéncia de chamadas
e (apacidade para até 7 ramais
¢ Agenda para contatos
* Registro de chamadas atendidas, ndo atendidas e originadas
o Alimentagio elétrica bivolt automética;
e ldentificagdo de chamadas
e Vivavoz

Ciclo de vida do objeto:

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O fornecedor devera entregar os produtos no endereco da Camara Municipal, devidamente
embalados e em perfeito estado de funcionamento;

42. O prazo maximo de gntrega serd de 10 (dez) dias tteis apds o recebimento da ordem de

fornecimento;
43. Os produtos deverdo ser novos, originais e de fabricagéo recente, com garantia do fabricante;
44.  Caso o produto apresente defeito dentro do prazo de garantia, o fornecedor deverd efetuar a

substitui¢do ou reparo em até 10 (dez) dias tteis, sem 6nus adicional;

45. O pagamento serd realizado apés o recebimento definitivo dos produtos, mediante
apresenta¢do da nota fiscal devidamente atestada pelo setor responséavel,

Subcontratacio

46.  Néo € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacio

4.7.  Nao haver exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 10 (dez) dias tteis, contados da assinatura do contrato ou
emisséo da ordem de fornecimento.

. 52.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e for¢a maior.

53.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Avenida José Fabio Garcez Novaes, 668,
Centro, CEP 15480-009, Orinditiva/SP.

Garantia, marutencio e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, sera de, no minimo,
12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato dever4 ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e asnormas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
~™  total ou parcial.

6.2.  Em casg de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogfo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para exccugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo
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6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

~~ 72.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagfo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

73. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrago, apoOs a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

75.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e

quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133. de 2021, comunicando-se

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugéo do objeto,
. para efeito de liquidagdo e pagamento.

76. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administra¢do
durante a andlise prévia a liquidagfio de despesa, no ser computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidaciao

78.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidag@o, na forma desta seg#o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrug@io Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.9.  Para fins de liquidac@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
7.9.1. o prazo de validade;
7.9.2. a data da emissio;
7.9.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.9.5. o valor a pagar; e
~~ 7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da
liquidag@o da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢io Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.12.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplicagdo do indice /PCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.14. , Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.15.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagfo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizago do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilita¢io

8.3.  Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

84.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.5.  Empresirio individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEIL, cuja aceitagfio ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbag@o no Registro onde tem sede a matriz.

8.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundag#o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.12.  Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa REB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14.  Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidag@o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidso
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

~  819. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢&o nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualificag¢io Econdomico-Financeira

8.20.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.  Considerando que a pesquisa de prego sera realizada de forma concomitante com a sele¢io da
proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratagdo serd auferido apds o recebimento das
propostas e divulgado no site da Camara Municipal de Orinditva.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagfo correrfio a conta da dotagdo orcamentaria
consignada no or¢amento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010100 Camara Municipal

01 031 0011 Administragio Legislativa

01 031 0011 2001 0000 Manutenciio das Atividades Legislativas
4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo s#o classificadas como sigilosas.

Orinditva, 12 de novembro de 2025.

Elatorado por:

Loy drgn

Rita ¢» Céssia Evangelista Porto Borges - Analista Admiinistrativa

Aprovaco pot: \{\J\ Iy \0 f\ 8/\

Rafael Guilherme Rodrigues Dias - Presidente da Camara
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