CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

LEGISLANDO COM ETICA, CONSTRUINDO COM RESPONSABILIDADE _

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n° 00061/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para fornecimento, instalagdo, configuragio,
manutengéo e suporte de Sistema Integrado de Gerenciamento do Plenério, composto por software e
equipamentos disponibilizados em regime de comodato, para uso nas sessdes legislativas da CAmara
Municipal de Orinditiva, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE/
MEDIDA MESES

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento,
instala¢do, configurac¢io, suporte e manutencio de Sistema
Integrado de Gerenciamento do Plenirio.

Fornecimento de software licenciado para gestio de sessdes,
incluindo médulos de: presenca, vota¢io, controle de fala,
painel eletronico, tribuna e emissio de relatérios/ata
eletronica.

Disponibilizagdo, em regime de comodato, dos seguintes
equipamentos: painel eletrdnico, terminal do presidente,
terminais all-in-one com biometria e microfone, terminal
1 mobile, servidor de audio e video, cAmeras PTZ e televisores Servigo 12 meses
de 50” e 100”.

Integracdo completa do sistema com microfones, cAmeras
/T PTZ e equipamentos audiovisuais do plenario.

Sistema de captura, automacio e transmissio das sessdes ao
vivo para redes sociais (YouTube e Instagram).

Treinamento dos usudrios, entrega de manuais e orientacgéo
técnica.

Suporte técnico presencial e remoto, manutencio preventiva
e corretiva durante toda a vigéncia contratual.

Substituicdo imediata de equipamentos defeituosos, sem dnus
para a Contratante.

12. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3, O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da emissdo de nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal necessita modernizar o sistema atualmente utilizado para gerenciamento
das sesses plendrias, de modo a garantir maior eficiéncia operacional, transparéncia administrativa,
seguranca das informagdes e qualidade na transmissdo das atividades legislativas ao publico.

2.2.  Diante disso, tornou-se necessaria a contratago de um Sistema Integrado de Gerenciamento
do Plenario, contemplando software e equipamentos fornecidos em regime de comodato, assegurando
atualizagéo tecnoldgica continua, manutengdo especializada e suporte técnico adequado.

2.3. A contratag8o busca assegurar:
e agilidade na condugio das sessdes;
T e precisdo no registro de presencas, votagdes e falas;
e modernizagdo da estrutura audiovisual do plenario;
e melhoria na transparéncia e publicidade das agdes legislativas;
e automatizagdo de processos e reducdo de falhas manuais;
e transmissdo ao vivo das sessdes com qualidade profissional;
e produgdo automatica de relatorios e atas eletronicas.

2.4.  Assim, a contratagdo se justifica pelo interesse publico, pela necessidade de modernizar a
infraestrutura legislativa e pela obrigatoriedade de manter sistemas atualizados, seguros e funcionais
para o pleno exercicio da atividade parlamentar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

/T 3.1. A solugdo a ser contratada consiste em um Sistema Integrado de Gerenciamento do Plenario,
compreendendo software e hardware fornecidos em comodato, incluindo instalagdo, configuragio,
treinamento, suporte técnico € manuteng@o preventiva e corretiva durante todo o periodo contratual.

O ciclo de vida do objeto contempla:

e Implantagdo inicial — instalagdo dos equipamentos, integragdo ao ambiente fisico e ldgico,
configuragédo da solug@o e treinamento dos usuarios;

e Operagdo continua — uso regular dos sistemas e equipamentos, com suporte técnico remoto e
presencial;

e Atualizagdes ¢ melhorias — versdes atualizadas do software, manutengdo dos dispositivos e
substituigdo de equipamentos defeituosos;

e Desinstalagdo ao final do contrato, caso necessario.
Especificacio dos Componentes da Solugiio

32. A empresa devera fornecer, no minimo, os seguintes itens funcionais e equipamentos:
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a) Painel Eletrénico . '

i

e ExibigBo de resultados de vota{g:c”aes, lista de presenga, tempo de fala, ordem do dia, mensagens
' e status da sessdo., . 3

* Integragdo automatica com os terminais dos parlamentares e do presidente.

b) Terminal do Presidente

* Controle completo da sessdo: abertura, encerramento, chamadas, concessdo de fala, ordem de
votagdo e visualizag&o do painel.

e Funcdo de liberagdo e corte de microfones.
’T e Interface com o servidor de 4udio e video.

¢) Terminais All-in-One com Biometria
¢ Dispositivos individuais para parlamentares, integrados ao sistema de votagdo.
e Registro de presenca biométrico.
e Microfone individual integrado.
e Votagao eletronica, solicitagdo de fala e acompanhamento da pauta.

d) Terminal Mobile
e Aplicativo mével ou dispositivo portatil para registro remoto de presenga e votacao.
e Sistema seguro com autentica¢o multifatorial.

e) Servidor de Audio e Video

/T e Automacdo de cameras PTZ com corte automatico conforme o orador.

e Controle de multiplos microfones com supressio de ruido.
e Ajustes de volume, equalizag¢do e configuragdo avangada de dudio e video.
e Envio do sinal para transmisso ao vivo e gravagio.
e Registro sincronizado com votagio e presenga.

f) Cameras PTZ Inteligentes
e Captura de video em alta resolu¢do, com movimento automatico direcionado ao orador.
e Integrag@o com o sistema de votago e microfones.
e Operagéo silenciosa, zoom Optico.

g) Transmissdo ao Vivo nas Redes Sociais
¢ Integrago nativa com plataformas como YouTube e Instagram.

» Possibilidade de overlays, titulos, marca d’agua e registro de falas.
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e (Gravagdo automatica das sessdes.

h) Televisores de 50” ¢ 100”.

e Exibicdo de informagdes relevantes ao plenario e ao publico.

i) Relatorios e Ata Eletronica

e Emissdo automatica de atas com presengas, votagdes, falas, tempos e registros audiovisuais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratada devera obrigatoriamente fornecer:
T Requisitos Técnicos
42.  Sistema completo e integrado para gerenciamento do plendrio.
43.  Equipamentos em comodato, em perfeito estado.
4.4.  Software licenciado, atualizado e compativel com a infraestrutura da Camara.
4.5.  Suporte técnico presencial e remoto durante toda a vigéncia contratual.
4.6.  Equipamentos substitutos em caso de falha.
4.7.  QGarantia de funcionamento continuo.
4.8.  Treinamento inicial para os sefvidores.
4.9.  Manuais digitais e documentag¢&o técnica do sistema.
Requisitos Operacionais
4.10. Implantagéo completa em até 30 (trinta) dias corridos ap0s a assinatura do contrato.
/T 4.11.  Painel eletronico funcional e sincronizado com demais dispositivos.
4.12.  Seguran¢a da informagdo com autenticagdo biométrica e criptografia.
4.13.  Transmissédo ao vivo com qualidade HD ou superior.
4.14.  Geragdo de lista de presencga e ata eletronica.
Requisitos de Suporte e Manutengio
4.15.  Atualizagdes automaticas do software.
4.16. Manuteng¢do preventiva periddica.
4.17.  Substitui¢do de equipamentos com defeito sem custos adicionais.
Subcontratac¢io

4.18.  Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacio

4.19. Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133.
de 2021.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. A contratada deverd realizar a implantagdo completa do sistema em até 30 (trinta) dias
corridos ap0s a assinatura do contrato, incluindo instalagfo, ajustes, testes e treinamento.

52.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razées
respectivas para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e for¢ga maior.

53.  Osbens deverdo ser instalados no seguinte endere¢o Avenida José Fabio Garcez Novaes, 668,
Centro, CEP 15480-009, Orinditava/SP.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

54.  Durante toda a vigéncia contratual, a contratada deverad garantir o funcionamento pleno do
sistema, com manutengdo preventiva e corretiva.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

/T 62.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orglo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizagdio, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagfio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacio
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6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquidacéao

7.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

Pl O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
/T possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.  Parafins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

721, o prazo de validade;

72.2. a data da emisséo;

7.2.3. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

7.2.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

125, o valor a pagar; e

7248 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

/T circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizacio da
situagéo, sem Onus ao contratante;

Prazo de pagamento

74. O pagamento serd efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizagio da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.5.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplicag@o do indice IPCA de correg¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.6. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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7.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

78.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributdria prevista na legislago aplicavel.

7.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfio
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovagao, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
T Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecéo da proposta de menor prego global.

Forma de fornecimento

82. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilita¢do

8.3.  Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

T Habilitacio juridica
84.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.5.  Empresirio individual: inscricdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

8.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundag8o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
) aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
/T Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12.  Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971. de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

/T 8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18.  declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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820. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5° inciso II
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7 9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.  Considerando que a pesquisa de prego sera realizada de forma concomitante com a selecio da
proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratagdo sera auferido apds o recebimento das
propostas e divulgado no site da Cadmara Municipal de Orindiuva.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria
consignada no or¢gamento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010100 Camara Municipal

01 031 0011 Administracao Legislativa

31 0011 2001 0000 Manutencio das Atividades Legislativas

3.3.90.40.01 Loca¢ao de Equipamentos de Tecnologia da Informacio e Comunica¢io

“T  11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Orinditva, 27 de novembro de 2025.

Elaborado por: /QJ;\, CL/ @/)MW f : 'TP
L

RITA DE CASSIA EVANGELISTA POETO BORGES
Analista Administrativa

Aprovado Por: \ \\ \/\:\4 1\ \7 J\ g/\

RAFAEL GUILHERME RODRIGUES DIAS
Presidente da Camara Municipal de Orinditiva/SP
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