CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n°® 00062/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1, Aquisi¢do de papel toalha e mexedor de café, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA
PAPEL TOALHA INTERFOLHA - higiénico,
pratico e de alta absorcéo - 100% celulose
virgem - duas dobras - tamanho minimo de
20x21cm - contendo 1000 folhas - controle

1 |microbioldgico e resisténcia a tracio — UN 20
gramatura minima a partir de 20 grs/m? e bom
indice de RU (resisténcia a imido) - embalado
em sacos plasticos e acondicionado em caixas
de papelido ou em fardos.

MEXEDOR DE CAFE DESCARTAVEL
Pacote contendo 250 unidades

Material: Plastico atoxico.

Tamanho: 8cm (minimo).

2 | Caracteristicas: Embalado de forma segura, UN 20
sem rebarbas, resistente ao calor.
Finalidade: Uso em bebidas quentes e frias.
Outras exigéncias: Produto de uso unico,
™ descartivel, adequado as normas sanitarias.

QUANTIDADE

12. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da coniratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da emissdo da ordem de
fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade atender as demandas rotineiras de higiene, limpeza,
apoio administrativo e atendimento ao publico nas dependéncias da Camara de Orinditiva. O papel
toalha ¢ insumo essencial para a secagem das m#&os e manutengo das condi¢des sanitérias adequadas
em banheiros, copas e dreas de circulagdo, contribuindo para o cumprimento das normas de seguranga
e saude.
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22.  Da mesma forma, o mexedor de café é necessario para o preparo de bebidas servidas a
servidores, colaboradores e visitantes, garantindo boas praticas de higiene ¢ padronizagio do
atendimento.

23.  Assim, a contratacdo se justifica pela necessidade continua de reposi¢do desses itens de
consumo, assegurando condi¢8es minimas de higiene e operacionalidade.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

31. A solugdo consiste na aquisi¢do de papel toalha e mexedores de café descartaveis, em
quantidade suficiente para suprir as necessidades do 6rgdo durante o periodo estimado, garantindo
fornecimento regular, qualidade e seguranga no uso. Considera-se todo o ciclo de vida dos produtos
— desde a entrega, armazenamento, distribui¢do interna e consumo, até o descarte ambientalmente
adequado.

32.  Os materiais deverdo apresentar boa durabilidade, resisténcia, conformidade com normas
sanitdrias e ser compativeis com os equipamentos e rotinas de uso ja existentes no érgéo.

Especificacio dos Produtos

a) PAPEL TOALHA INTERFOLHA

higiénico, pratico e de alta absor¢&o - 100% celulose virgem - duas dobras - tamanho minimo de
20x21cm - contendo 1000 folhas - controle microbioldgico e resisténcia a tragdo — gramatura minima
a partir de 20 grs/m* e bom indice de RU (resisténcia a umido) - embalado em sacos plésticos e
acondicionado em caixas de papeldo ou em fardos.

e Tipo: Papel toalha branco, interfolhado, higiénico, pratico e de alta absor¢fo.

e Dimensdes aproximadas: tamanho minimo de 20cm x 21cm.

e Duas dobras.

e Pacote contendo 1.000 folhas.

e Composigdo: 100% celulose virgem.

e Gramatura minima a partir de 20 grs/m? e bom indice de RU (resisténcia a imido).
e Controle microbioldgico e resisténcia a tragio.

¢ Caracteristicas: Boa absor¢go, ndo desprender fiapos, ndo perfumado.

e Embalado em sacos plésticos e acondicionado em caixas de papeldo ou em fardos.

b) MEXEDOR DE CAFE DESCARTAVEL
e Pacote contendo 250 unidades

e Material: Plastico atdxico.
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e Tamanho: 8 cm (minimo).

e Caracteristicas: Embalado de forma segura, sem rebarbas, resistente ao calor.

e Finalidade: Uso em bebidas quentes e frias.

* Outras exigéncias: Produto de uso tnico, descartavel, adequado as normas sanitarias.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Conformidade Técnica: Os materiais fornecidos devem atender integralmente as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

42.  Qualidade do Produto: Serdo aceitos somente produtos novos, integros, de primeira qualidade,
em perfeitas condi¢des de uso e devidamente embalados.

43.  Transporte: O transporte e descarregamento dos itens serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada, sem custos adicionais ao drgo.

44.  Caso o produto ndo atenda as especifica¢des, a contratada devera substitui-lo sem dnus
adicional para a Administragdo.

4.5. A aquisi¢do observard as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, da IN n° 65/2021, e demais
normas aplicéveis.

Subcontratagio

4.6.  Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.7.  Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021. '

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens € de 15 (quinze) dias corridos, contados da assinatura do contrato
ou emissdo da ordem de fornecimento.

52.  Caso nfo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

53.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego Avenida José Fabio Garcez Novaes, 668,
Centro, CEP 15480-009, Orinditiva/SP.
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Garantia, manuten¢io e assisténcia técnica

54. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial. -

T 62, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

64. O 6rgo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagio do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagSes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢fo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscaliza¢do

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumerito de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

72.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notifica¢io da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagfo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocotrera no prazo de cinco dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

75.  No caso de controvérsia sobre a execugiio do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

~~ quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execuggo do objeto,
para efeito de liquidagfo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administraco
durante a andlise prévia a liguidagfio de despesa, néio serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nfio excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.
Liquidacao

78.  Recebida a Nota Fiscai-ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Gteis para fins de liquidagéo, na forma desta seg#o, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instru¢8io Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.  Para fins de liquidag;ﬁq, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apreseritado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.9.1. o prazo de validade;

792.  adata da emissio;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

795. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

W
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7.10.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagédo da regularizagéo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagio da

liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢io Normativa SEGES/ME n°
77.de 2022,

7.12.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢do do indice /PCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.14.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.15.  Quando do pagamento, seré efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagdo aplicével.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagio, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta de menor preco por item.

Forma de fornecimento

82. O fornecimento do objeto serd integral.
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Exigéncias de habilitacio

83.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

84.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5.  Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
-™  Individual - CCMEI cuja aceitagfo ficard condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

88.  Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unigio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbag@o no Registro onde tem sede a matriz.

8.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764. de 16 de
dezembro 1971.

8.12.  Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 € 165).

8.14.  Os documentos apresentados deverdio estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.
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Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniédo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. 817. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢éo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢do Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagfo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133
. de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.  Considerando que a pesquisa de prego sera realizada de forma concomitante com a selegéo da
proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratagdo sera auferido apos o recebimento das
propostas e divulgado no site da Camara Municipal de Orindiuva.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio a conta da dotagdo orgamentaria
consignada no orgamento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010100 Camara Municipal
01 031 0011 Administracio Legislativa
01 031 0011 2001 0000 Manutencio das Atividades Legislativas

(17) 3816-1238 Avenida José Fabio Garcez Novaes, n.° 668 CNPJ n.° 51.351.716/0001-74

contato@orindiuva.sp.leg.br Centro — CEP n.° 15480-009 - Orindiuava/SP orindiuva. sp. leg. br




CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

LEGISLANDO COM ETICA, CONSTRUINDO COM RESPONSABILIDADE —

3.3.90.30.99 Outros Materiais de Consumo

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informag3es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Orinditva, 05 de dezembro de 2025.

Elaborado por:
o~ %/ Jx/famou/ﬁ-“pd; Hornaoy
Rita de Cassia Evangelista Porto Borges - lista Administrativa

Aprovado por: N \

Rafael Guilherme Rodrigues Dias - Presidente da Camara

P
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