CAMARA MUNICIPAL
DE ORINDIUVA

LEGISLANDO COM ETICA, CONSTRUINDO COM RESPONSABILIDADE —

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n°® 0001/2026

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisigdo de certificado digital e-CPF A3, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
P UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE
— Emissao e aquisicio de certificado digital e-CPF +
1 [token, do tipo A3, padrao ICP-Brasil, validade de 12 UN 1
meses.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses, contados da emissdo da ordem de

fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Certificado Digital do tipo e-CPF A3 é ferramenta indispensavel para a pratica de atos
administrativos em meio eletrénico, tais como assinatura digital de documentos oficiais, acesso a sistemas
governamentais, transmissdo de obrigagdes fiscais, contabeis e previdenciarias, além de operagdes em
plataformas de controle externo e portais oficiais.

— 22. Considerando que o certificado atualmente utilizado se encontra préximo do vencimento, sua
substituigdo é necessaria para evitar a interrup¢io dos servigos, o comprometimento da legalidade dos atos
administrativos e possiveis prejuizos & Administragio Pablica.

2.3. Assim, a contratagdo visa assegurar a regularidade, seguranga, autenticidade e validade juridica das
operagdes realizadas pela Camara Municipal em ambiente digital.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solugdo consiste no fornecimento de Certificado Digital do tipo e-CPF A3, armazenado em token

criptografico, emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil.

3.2. O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:
¢ Emissdo e validagdo dos dados do titular, conforme normas da ICP-Brasil;

¢ Gravagdo do certificado no dispositivo criptografico (token);

o Utilizagdo operacional para assinatura digital, acesso a sistemas oficiais e execugdo de atos
administrativos eletronicos durante o periodo de validade;
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* Suporte técnico para uso e funcionamento do certificado;

* Substitui¢io ao término da validade, por meio de nova contratag#o.
3.3. O produto devera possuir as seguintes especificagdes minimas:

e Tipo: e-CPF A3

e Padréo: ICP-Brasil

e Midia: Token USB criptografico

¢ Validade minima: 12 (doze) meses

¢ Compatibilidade com os sistemas operacionais Windows 10 ou superior € com os principais sistemas
governamentais

* Permitir assinatura digital com validade juridica plena

34. A solugdo atende plenamente s necessidades institucionais, garantindo seguranga da informagcdo,
rastreabilidade dos atos e conformidade legal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera:

* Ser Autoridade Certificadora ou Autoridade de Registro vinculada a entidade credenciada pela ICP-
Brasil;

¢ Fornecer certificado e-CPF A3 em conformidade com as normas da ICP-Brasil;

Fornecer token criptografico, compativel com o certificado;

Realizar validagdo presencial ou por videoconferéncia, conforme regulamentagdo vigente;
e Garantir que o certificado esteja pronto para uso ao final da entrega.
Subcontratag¢io

4.1.  Néo ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contrataciio

42.  Nio haveri exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O fornecedor devera ofertar o servigo de emissdo em locais proximos a cidade de Orinditva/SP, no
prazo méaximo de 10 (dez) dias iteis ou conforme prazo estipulado em site, a contar do recebimento da Ordem
de Fornecimento ou do pagamento, caso adquirido em sitio eletr6nico.

5.2, Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas
para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.
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5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Avenida José Fabio Garcez Novaes, 668, Centro,
CEP 15480-009, Orindiuva/SP.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

54. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagiio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagio do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sanges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serio recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagio do
contrato, para efeito de posterior verificagiio de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagfio das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco dias iteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

v
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74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se & empresa para emissio de
Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
a seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacédo
78.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugio
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.9. Para fins de liquidag#o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
191, o prazo de validade;
7.9.2. a data da emissdo;
N 7.9.3. os dados do contrato e do érgio contratante;
7.9.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;
7.9.5. o valor a pagar; e
7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento ser4 efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme se¢o anterior, nos termos da Instruciio Normativa SEGES/ME n° 77. de 2022.

7.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
IPCA de corre¢ido monetaria.
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Forma de pagamento

7.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.14.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.15.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta
de menor prego por item.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto ser4 integral.

Exigéncias de habilita¢ao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilita¢éo fiscal

8.4. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Considerando que a pesquisa de preco serd realizada de forma concomitante com a selegdo da proposta
mais vantajosa, o custo estimado da contratagio ser4 auferido apds o recebimento das propostas e divulgado
no site da Camara Municipal de Orinditiva.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta da dotagio orgamentaria consignada
no orgamento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010101 Camara Municipal

01 122 0011 Administragio Legislativa

01 122 0011 2001 0000 Manutencio das Atividades Legislativas
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica
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11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia néo sio classificadas como sigilosas.
Orinditva, 13 de janeiro de 2026.

Rita de Céssia Evangelista Porto Borges\t Analista Administrativa

_ Aprovado por N \%\ \j ~ %

Rafael Guilherme Rodrigues Dias - Presidente da CAmara
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