CAMARA MUNICIPAL DE
ORINDIUVA
_ LEGISLANDO COM ETICA, CONSTRUINDO COM RESPONSABILIDADE _

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n° 00008/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Aquisicdo de licenca do Google Workspace — Plano Enterprise, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

¢ GOOGLE WORKSPACE - PLANO

UN 1
ENTERPRISE

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze), contados da emissdo de nota de empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade das
atividades institucionais e legislativas da Camara Municipal, especialmente a realizacdo das sessoes
ordindrias, extraordindrias, audiéncias publicas e reunides de comissdes, durante o periodo de reforma
estrutural do prédio sede.

2.2.  Considerando a impossibilidade temporaria de utilizagdo do plenario fisico, impde-se a
adocao de solucdo tecnologica que permita:

2.3.  Arealizagdo de sessdes por videoconferéncia com estabilidade e seguranca;
2.4. A gravagao integral das sessdes;

2.5. A transmissdo ao vivo das sessoes ao publico, garantindo a publicidade e transparéncia dos
atos legislativos;

2.6. O controle de participagdo dos vereadores e demais envolvidos;
2.7.  Aintegridade e a guarda dos registros digitais.

2.8. A contratagdo da licenca Google Workspace — Plano Enterprise justifica-se pela necessidade
de recursos avancados da plataforma Google Meet, tais como maior numeros de participantes,
gravacao em nuvem, possibilidade de transmissdo ao vivo (streaming), controle administrativo,
seguranca da informagao, relatorios e gerenciamento centralizado.
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2.9. A medida visa garantir a continuidade do servigo publico e a observancia aos principios da
publicidade, eficiéncia, transparéncia e continuidade administrativa, conforme preceitos
constitucionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solu¢do consiste na contratagdo de licengca Google Workspace — Plano Enterprise,
contemplando:

e Acesso a plataforma Google Meet com recursos avangados;

e Possibilidade de reunides com elevado nimero de participantes simultaneos;
e (Gravagao das sessOes em nuvem,;

¢ Armazenamento em ambiente seguro;

e Compartilhamento de tela e documentos;

e Controle administrativo por meio de painel de gerenciamento;

e Recursos de seguranca, incluindo autenticacdo e controle de acesso;

e Funcionalidade de transmissdo ao vivo (live streaming) das sessdes para o publico externo,
por meio de link publico ou integracdo com plataformas de streaming;

32. A solugdo serd utilizada para:
e Realizagao das sessdes plenarias com transmissao ao vivo;
e Reunides das comissdes permanentes e temporarias;
e Audiéncias publicas;
¢ Reunides administrativas internas, quando necessario.

O acesso serd gerenciado pela Administragdo da Camara, que designard responsavel pelo
gerenciamento da conta institucional e pela configura¢ao das transmissoes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Licengas devem ser originais e devidamente registradas em nome da institui¢do/usuario.
42.  Suporte técnico para instalacdo, configuracdo e eventuais problemas durante a vigéncia da
licenca.

43.  Ativagdo da licenga em até 24h apos a contratagao.

44.  Garantia de que os servicos contratados permanecerdo ativos durante todo o periodo de
validade da assinatura.

Subcontratacio

4.5.  Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.6.  Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega de entrega de disponibilizagdo da assinatura ¢ de 24h, contados da
assinatura da emissdao da ordem de fornecimento.

5.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e for¢ca maior.

53. A licenca devera ser disponibilizada de forma digital.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual serd de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Liquidacao

7.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.2.  Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
7.2.1. o prazo de validade;
7.2.2. a data da emissdo;
7.2.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.2.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.2.5. o valor a pagar; e
7.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.4. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finaliza¢do da
liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.5.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.8.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

Forma de fornecimento

82. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacio

8.3.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.  Considerando que a pesquisa de preco sera realizada de forma concomitante com a sele¢do da
proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratacdo serd auferido apds o recebimento das
propostas e divulgado no site da Cadmara Municipal de Orinditiva.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotacdo or¢amentéria
consignada no or¢camento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010100 Camara Municipal

01 031 0011 Administraciao Legislativa

310011 2001 0000 Manutencao das Atividades Legislativas
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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Orindiuva, 12 de fevereiro de 2026.

Elaborado por:
RITA DE CASSIA EVANGELISTA PORTO BORGES

Analista Administrativa

Aprovado Por:
RAFAEL GUILHERME RODRIGUES DIAS

Presidente da Camara Municipal de Orinditiva/SP
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