CAMARA MUNICIPAL DE
ORINDIUVA
o, ]
PN ccerseavwo com grica, constrRuinDo com responsasimave [

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n°® 00022/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de lavagem automotiva,
visando a higienizagdo e conservacdo do veiculo oficial pertencente a Camara Municipal de
Orindiuva, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
DE MEDIDA

DESCRICAO

QUANTIDADE

LAVAGEM COMPLETA DE VEiCULO, MENOS O
MOTOR - MODELO: TOYOTA COROLLA
! SEDAN XEI 2.0 16V FLEX AUT. - 5 PASS - SEVICO 10

FABRICACAO/MODELO: 2025 / 2025

LAVAGEM COMPLETA DE VEICULO,
5 INCLUSIVE O MOTOR - MODELO: TOYOTA SEVICO 5
COROLLA SEDAN XEI 2.0 16V FLEX AUT. - 5§

PASS - FABRICACAO/MODELO: 2025 / 2025

1.2. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.  Em observancia aos principios da economicidade (gastos desnecessarios para a realizagdo dos
servigos) e da racionalidade operacional, somente serdo aceitos licitantes que estejam localizados no
perimetro urbano do municipio. A fixacdo da area de localizagdo dos licitantes, neste caso, ¢
indispensavel a satisfagcdo do interesse publico, pois evitara prejuizos econdmicos, evitando perda de
tempo no deslocamento do veiculo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de manutenc¢do das condi¢des adequadas
de limpeza, conservacao e higiene do veiculo oficial utilizado pela Camara Municipal de Orinditva
no desempenho de suas atividades administrativas e institucionais.

2.2. A higienizagdo periodica do veiculo contribui para a preservagao da pintura, estofamentos e
demais componentes, auxiliando na conservagao do patrimdnio publico e proporcionando melhores
condi¢des de uso aos servidores e agentes publicos que utilizam o automovel em deslocamentos
oficiais.
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2.3. Além disso, a realizacdo das lavagens, inclusive do motor em ocasides especificas, ¢
necessaria para manutencao preventiva e adequada conservagdo mecanica do veiculo, evitando
acumulo excessivo de sujeira e residuos que possam comprometer seu funcionamento.

2.4.  Considerando que esta Casa Legislativa ndo dispde de estrutura fisica, equipamentos
especificos ou pessoal capacitado para execucdo direta desses servigos, mostra-se necessaria a
contratacao de empresa especializada para atendimento da demanda.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
lavagem automotiva, incluindo limpeza interna e externa do veiculo oficial da Camara Municipal,
com aplicagdo de cera automotiva.

32.  Aslavagens completas deverao contemplar, no minimo:
e Lavagem externa da lataria;
e Limpeza de vidros;
e Aspiragdo interna;
e Limpeza de painéis e acabamentos internos;
e Limpeza de rodas e pneus;
e Secagem adequada do veiculo;
e Aplicacdo de cera automotiva na parte externa.

33.  Nas lavagens com inclusdo do motor, deverd ser realizada também a higienizacdo do
compartimento do motor, utilizando produtos apropriados ¢ métodos que ndo comprometam 0s
componentes mecanicos e elétricos do veiculo.

3.4. Os servicos serdo executados de forma parcelada, conforme demanda da Administragao,
durante a vigéncia da contratagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacio

4.1.  Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao

42.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da L.ei n°® 14.133,
de 2021.

Vistoria

43.  Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
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5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

5.1. O servico sera executado no estabelecimento da contratada, conforme a necessidade da
Camara Municipal de Orinditva.

Garantia, manutenc¢io e assisténcia técnica

52. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizac¢ao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Liquidacao

7.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
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7.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.2.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
7.2.1. o prazo de validade;
7.2.2. a data da emissdo;
7.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.2.4. o periodo respectivo de execucgao do contrato;
7.2.5. o valor a pagar; e
7.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.4. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finaliza¢do da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.5.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice [IPCA de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.8.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
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aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
EXECUCAO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor preco global.

8.2. O critério de menor prego global foi adotado em razdo de os servigos possuirem natureza
semelhante e serem destinados ao mesmo veiculo oficial, permitindo maior controle da execugdo
contratual e padronizagao dos servigos prestados. Além disso, a contratagdo global proporciona maior
economicidade a Administragdo e evita contratagdes fragmentadas para servicos da mesma
finalidade.

Exigéncias de habilitacio

8.3.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12.  Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Economico-Financeira

8.19.  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.  Considerando que a pesquisa de preco serd realizada de forma concomitante com a selecao da
proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratacdo serd auferido apds o recebimento das
propostas e divulgado no site da Camara Municipal de Orinditiva.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotacdo orgamentaria
consignada no orcamento vigente, classificada e codificada conforme segue.

010100 Camara Municipal
01 031 0011 Administraciao Legislativa

01 031 0011 2001 0000 Manutencao das Atividades Legislativas
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Orinditva, 13 de maio de 2026.

Elaborado por:

RITA DE CASSIA EVANGELISTA PORTO BORGES
Analista Administrativa

Aprovado Por:

RAFAEL GUILHERME RODRIGUES DIAS
Presidente da Camara Municipal de Orindiuva/SP
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